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	คู่มืองานจ่ายกลาง
	สารบัญ
	เป็นหน่วยงานที่สนับสนุนอุปกรณ์/เครื่องมือแพทย์ที่ปราศจากเชื้อให้แก่หน่วยงาน โดยมีเป้าประสงค์ว่าอุปกรณ์/เครื่องมือได้มาตรฐานตามเกณฑ์คุณภาพ มีเพียงพอ พร้อมใช้งาน จ่ายตรงกับความต้องการใช้และตรงเวลา ภายใต้การใช้ทรัพยากรอย่างคุ้มค่าคุ้มทุน โดยให้บริการทั้งในโรงพยาบาลและสถานบริการระดับรอง ในยามปกติและฉุกเฉินหรือมีภัยพิบัติ
	ขอบเขตการให้บริการ
	กระบวนการงานจ่ายกลาง
	ช่องทางการติดต่อ
	เบอร์ติดต่อภายใน 2780,2781
	เบอร์ติดต่อส่วนบุคคล โดยโทรผ่านประชาสัมพันธ์ของโรงพยาบาล
	ดวงพร พงษ์ศรีลา (ไก่) 088-6295166
	พลอยนภัส ธนากุลธัญสิทธิ์ (ไหว) 090-4429991
	อุดมพร ติกขปัญญกุล (แก้ว) 087-4723990
	พรพรหม ใจสมคม (ปุ๋ย) 086-9412743
	
	*******อุปกรณ์ประเภทที่1และ2 ส่งมาทำให้ปราศจากเชื้อที่งานจ่ายกลาง ส่วนอุปกรณ์ประเภท 3 ทำความสะอาดที่หน่วยงาน******
	แนวทางการส่งอุปกรณ์ปนเปื้อนให้งานจ่ายกลาง
	1.การจัดการอุปกรณ์หลังใช้งานก่อนนำส่งงานจ่ายกลาง(Point of use )
	- หลังใช้งานเสร็จ ใช้ผ้าห่อชุดอุปกรณ์เช็ดคราบน้ำยา เลือด/สารคัดหลั่งออกให้มากที่สุด (ไม่ล้างผ่านน้ำ)
	- นำอุปกรณ์ใส่กล่องมีฝาปิดที่จ่ายกลางจัดเตรียมให้ (วางในห้องพักอุปกรณ์ปนเปื้อนของหน่วยงาน)
	
	ใช้สารฉีดพ่นเพิ่มความชุ่มชื้น ฉีดพ่นอุปกรณ์
	2.การนับรายการอุปกรณ์
	สวมถุงมือ หน้ากากอนามัย เอี๊ยม
	ตรวจนับรายการอุปกรณ์ แล้วลงในช่องส่ง ให้ตรงตามจำนวนที่นับ
	ลงชื่อผู้เบิกในสมุด
	วางสมุดบนฝากล่องอุปกรณ์ ห้ามใส่ในลังปนเปื้อนโดยเด็ดขาด
	ลงจำนวนกล่องที่ส่งทั้งหมดและลงชื่อในใบตารางการรับ-ส่งอุปกรณ์ปนเปื้อน ประจำเดือน
	
	**กรณีส่งคืนอุปกรณ์หมดอายุ ให้ใส่ถุงแยก ไม่ใส่ในลังปนเปื้อนเด็ดขาด**
	แนวทางการเบิกอุปกรณ์ปราศจากเชื้อ
	กรณีเบิกรายวัน
	ให้ลงในสมุดเบิกจ่ายอุปกรณ์ (ขั้นตอนการส่งอุปกรณ์ปนเปื้อน) เพื่อแลกอุปกรณ์ปราศจากเชื้อกลับมา
	
	แนวทางการเบิกอุปกรณ์ปราศจากเชื้อ
	กรณีเบิกอุปกรณ์เพิ่ม มี 2 กรณี
	กรณีที่1 เบิกเพิ่มสต็อคแบบชั่วคราว เช่นมีจำนวนผู้ป่วยเพิ่มขึ้นในช่วงนั้น หรือเป็นช่วงเทศกาล อุปกรณ์ในสต็อคลดลง เป็นต้น ให้เขียนเบิกลงในสมุดรับส่งอุปกรณ์ประจำวัน (เล่มสีเหลือง) พร้อมเหตุผลการเบิกของเพิ่มชั่วคราว เมื่อจำนวนผู้ป่วยลดลงหรือหมดความต้องการใช้ ให้คืนกลับงานจ่ายกลางโดยเขียนชื่ออุปกรณ์พร้อมจำนวนที่คืน และอ้างอิงวันที่ยืม
	
	
	กรณีที่2 เบิกเพิ่มสต็อคแบบถาวร จากการที่อุปกรณ์หายหรือเพิ่มตามฐานข้อมูลผู้ป่วยว่าต้องมีการเพิ่มจำนวนอุปกรณ์ในสต๊อคอย่างถาวรให้หัวหน้างานหรือพยาบาลเขียนเบิกใน ใบเบิกภายใน
	
	แนวทางการรับอุปกรณ์ปราศจากเชื้อ
	(**ล้างมือก่อนหยิบจับอุปกรณ์ปราศจากเชื้อทุกครั้ง***)
	1. เมื่อทางงานจ่ายกลางไปส่งอุปกรณ์ปราศจากเชื้อ จนท.จะแจ้งจำนวนถุงที่นำส่ง ให้ตรวจสอบจำนวน ว่าตรงกันหรือไม่ทั้งจำนวน และชื่อหน่วยงานหน้าถุง เมื่อตรวจสอบตรงกัน ให้ทั้งผู้รับ และผู้ส่งลงจำนวนถุงอุปกรณ์พร้อมเซ็นต์ชื่อ ในบรับอุปกรณ์ปราศจากเชื้อ
	
	2. ตรวจนับจำนวนอุปกรณ์ ว่าตรงตามรายการที่เขียนเบิก หากไม่ตรง ตามชนิดและจำนวนที่เบิก ให้โทรแจ้งหน่วยจ่ายกลางทันที
	3. ตรวจสอบสภาพของห่อชุดอุปกรณ์ ตรวจสอบฉลาก แถบเคมี ว่าพร้อมใช้งานหรือไม่ เช่น ห่อเปิด เปียก เปื้อน เป็นรู ไม่มีฉลากบอกวันผลิต วันหมดอายุ วันผลิต วันหมดอายุ ไม่ถูกต้อง แถบบ่งชี้ทางเคมีภายนอกไม่เปลี่ยนสี เป็นต้น หากอุปกรณ์มีสภาพไม่พร้อมใช้งานดังกล่าวให้โทรแจ้งหน่วยจ่ายกลางทันที เพื่อแลกอุปกรณ์ชิ้นใหม่ตามจำนวนที่พบ
	4. นำอุปกรณ์เก็บเข้าตู้เก็บอุปกรณ์ปราศจากเชื้อตามหลัก
	FIFO (First In First Out ) โดยมีหลักการดังนี้
	เก็บของใหม่ด้านซ้าย ใช้ของเก่าด้านขวา (เก็บซ้าย ใช้ขวา)
	เก็บของใหม่ด้านหลัง ใช้ของเก่าด้านหน้า (เก็บหลัง ใช้หน้า)
	เก็บของใหม่ด้านล่าง ใช้ของเก่าด้านบน (เก็บล่าง ใช้บน)
	****ทำความสะอาดตู้เก็บอุปกรณ์ทุกวัน ***********
	****สังเกต หยดน้ำ มดหรือแมลง ในตู้ทุกครั้งที่ใช้งาน******
	****หยิบจับอุปกรร์ปราศจากเชื้อให้น้อยยยยที่สุดเท่าที่จะทำได้*****
	การกำหนดวันหมดอายุของอุปกรณ์
	การจัดการกับอุปกรณ์หมดอายุในหน่วยงาน
	หากมีอุปกรร์หมดอายุในหน่วยงาน ให้ปฏิบัติดังนี้
	1.นำอุปกรณ์ใส่ถุงส่งกลับหน่วยจ่ายกลางในวันที่หมดอายุ
	2. ลงรายการอุปกรณ์ดังกล่าวลงในสมุดเบิกอุปกรณ์ในช่อง ส่งของหมดอายุ โดยมี 2 กรณี
	* ไม่ต้องการสต็อคต่อ ให้เขียนว่า ไม่รับของคืน
	* ต้องการสต็อคต่อ ให้เขียนว่ายืดอายุ 45 วัน/ 1ปี ตามความบ่อยในการใช้งาน
	3. นำอุปกรณ์ใส่ถุงสะอาดส่งกลับหน่วยจ่ายกลาง ห้ามใส่ในกล่องอุปกรณ์ปนเปื้อนเด็ดขาด
	การลงข้อมูล ***หากส่งอุปกรณ์หมดอายุมาในวันที่หมดอายุ จะไม่ลงข้อมูลในสถิติอุปกรณ์หมดอายุในหน่วยงาน
	***หากส่งอุปกรณ์หลังวันหมดอายุแล้วจะถือว่ามีการปล่อยให้อุปกรณ์หมดอายุในหน่วยงาน จะลงข้อมูลในสถิติอุปกรณ์หมดอายุในหน่วยงาน
	กรณีได้รับอุปกรณ์ไม่พร้อมใช้ ได้แก่ ห่อเปิด เปียก เปื้อน เป็นรู ไม่มีฉลากบอกวันผลิต วันหมดอายุ วันผลิต วันหมดอายุ ไม่ถูกต้อง แถบบ่งชี้ทางเคมีภายนอกไม่เปลี่ยนสี มีสิ่งแปลกปลอม มีอุปกรณ์ไม่ครบถ้วน อุปกรณ์ชำรุด ให้ปฏบัติดังนี้
	1. เก็บอุปกรณ์ งดใช้กับผู้ป่วยเด็ดขาด
	2. แจ้งหน่วยจ่ายกลางทราบ นำส่งกลับคืนหน่วยจ่ายกลาง พร้อม สติกเกอร์หน้าชุดอุปกรณ์ เพื่อลงบันทึกข้อมูล
	3. ทางหน่วยจ่ายกลางจะทำการบันทึกอุบัติการณ์ไว้ และปรับปรุงแก้ไขตามสาเหตุต่อไป
	เรามั่นใจ!!!!! ว่าอุปกรณ์ปราศจากเชื้อได้100 %
	เนื่องจากอุปกรณ์ทุกชิ้น ก่อนงานจ่ายกลางนำส่งมาให้ทางหน่วยงาน
	จะผ่านการตรวจสอบ
	ทางกลไก -- ว่าเครื่องมีการทำงานปกติ ทดสอบความพร้อมของเครื่องก่อนใช้งานจริงทุกวัน
	ทางเคมี -- ว่าอุณหภูมิ หรือแก๊สเข้าไปฆ่าเชื้อถึงตัวอุปกรณ์
	ทางชีวภาพ -- ว่าอุปกรณ์ปราศจากเชื้อจริงหรือผลสปอร์เทสเป็นลบ ทุกครั้งก่อนนำจ่ายให้กับหน่วยงาน
	**** กรณีที่ผลสปอร์เทสยังไม่ออก หากทางหน่วยงานมีความจำเป็นต้องใช้อุปกรณ์ชิ้นนั้นให้แจ้งแพทย์หรือพยาบาลที่จะใช้งานทราบ ทางจ่ายกลางจะส่งอุปกรณ์ให้พร้อมแนบใบบันทึกความเสี่ยงในการใช้อุปกรณ์ติดตามผลสปอร์เทสไปให้
	มาตรฐานชุดอุปกรณ์โรงพยาบาลวชิระภูเก็ต

